
S. NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

1 Öğrenci Ön Kayıt Başvuruların Alınması 1)T.C. Kimlik Numarası 10 Dakika

2 Öğrenci Kesin Kayıtlarının Yapılması

1)Tasdikname veya ilköğretim diploma puanıyla okula kayıt hakkı 

kazanması(Anadolu bölümlerini puanla kazanmış olması)    2)Pul    3)2 Adet 

Fotoğraf

30 Dakika

3 Öğrenci Belgesi 1)Sözlü Talep 10 Dakika

4 Öğrenci İzin İşleri 1)Veli Dilekçe 2)Veli Muvaffakiyet Belgesi 30 Dakika

5 Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri
1)Kontenjan Belirleme Kayıt Kabul Ve Nakil Komisyonunun Kararı 2)E – Okul 

Sisteminde İşlemin Tamamlanması
7Gün

6 Nakil Giden Öğrenci İşlemleri 1)Veli Dilekçe     2)E – Okul Sisteminde İşlemin Gerçekleşmesi 30 Dakika

6 Diploma, Geçici Mezuniyet Belgesi İşlemleri 1)Dilekçe ( Diplomanın İadeli Taahhütlü Olarak İstenmesi Halinde )
Mezuniyet Tarihinden 

İtibaren 20 Gün

7 Yurt Dışından Gelen Öğrencilerin Denklik İşlemleri

1)Dilekçe2)Denklik Belgesi ( Öğrenim Belgesinin Yeminli Tercüman 

Tarafından Tercümesi, Pasaport Giriş Çıkışlarının Tercümesi, Ek – 1 Belgesi 

)(Denklik işlemi milli eğitim müdürlüğünce gerçekleştirilecektir)

7 Gün

8
Diploma ve Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus Öğrenim Belgesi 

Verilmesi
1)Dilekçe           2)Nüfus Cüzdanın Aslı 1 Gün

9 Parasız Yatılılık Ve Burs Başvuru İşlemleri
1)Öğrenci Bursluluk Müracaat Formu   2)Veli Gelir Belgesi ( Ek – 1 )3).Nüfus 

Kayıt Örneği

BAKANLIKÇA 

BELİRTİLEN SÜRE

10 Disiplin İşlemleri 1)Şikayette Bulunulan Kişinin Dilekçesi 7 Gün

11 Disiplin Kuruluna İtiraz İşlemleri 1)Dilekçe 15 Gün

12 ÖSYM İşlemleri 1)Sözlü Müracaat    2)Kılavuz Ücreti 30 Dakika

13  Öğrenci Staj İşlemleri 1)Başarı Durumlarına Göre İş Yeri Belirleme 15 Gün

14 Diploma Kayıt Örnekleri ve Diploma Teyidi İş ve İşlemlerinin Yapılması
1. Başvuru dilekçesi (Dilekçede hangi yılda mezun olduğu belirtilecek) 2. 

Kimlik fotokopisi 3 Diplomasını kaybettiğine dair gazete ilanı
5 İŞ GÜNÜ

15 Spor Yarışmalarına Başvurular Faaliyetlere Başvuru Formu 1 Ay

16 Bilgi Edinme (BİMER ) 1. Bimerde gelen yazılara doğru ve zamanında cevap verilmesi. 3 İŞ GÜNÜ

17 İliçi İsteğe Bağlı Yer Değiştirme Başvuru Belgesi
BAKANLIKÇA 

BELİRTİLEN SÜRE

18 İl Dışı İsteğe Bağlı Yer Değiştirme Başvuru Belgesi
BAKANLIKÇA 

BELİRTİLEN SÜRE

19 Bireysel Dilekçeler Kişi Dilekçesi veya e-posta 7 GÜN

Faks: 0(416) 3182928 Faks: 0(416)3182055

e.Posta: 974054@meb.k12.tr e.Posta: besnimem@meb.gov.tr

Unvan: Müdür Unvan: İl /İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres: Erdemoğlu Mah.Sait AĞAR Bul.No.26 Besni/Adıyaman Adres: Cirit Meydanı Mahallesi, Atatürk Cd. 226/A, 02300 Besni/Adıyaman

Tel : 04163182928 Tel: 04163181901

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda 

tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine

ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

T.C.

BESNİ KAYMAKAMLIĞI

BESNİ İBN-İ SİNA MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ

HİZMET STANDARTLARI

İlk Müracaat Yeri:Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat  Yeri: İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

İsim   : Mustafa OCAKCI 
20/ 07 / 2019

İsim: Mehmet DEMİREL


